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l. MY CAMPUS PRINT
a. Verificar que se encuentre conectado a la red UDLA-WIFI.

v/ UDLA WiFi

Crhpagny

Eduroam

Invitados

Pinpad
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Configuracién de Wi-Fi...

b. Ingresar al portal de My campus Print.

http://mycampusprint.udla.edu.ec

mycampusprintudla.edu.ec
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En el portal se debe ingresar el usuario y contrasefia de office 365.

a. Dentro de la plataforma, podremos encontrar las siguientes opciones en el menu a
la izquierda.

Resumen.

Historial de transacciones.

Trabajos de impresion recientes.

Trabajos pendientes de liberacion.

Impresion Web.
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PaperCutMF

Resumen

Historial de
Transacciones
Trabajos de Impresién

SALDO TRABAIOS IMPRESOS PAGINAS
Recientes

Trabajos Pendientes de $1,40 773 1.948
Liberacién

Im-2sién Web

Actividad Impacto Ambienta

Histeria de saldo para carlos.rodrigusz
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Saldo

b. Para poder enviar trabajos a imprimir, se debe escoger la opcién “Impresién web”,
en la pestafia que se muestra, se debe seguir los siguientes pasos:
» Seleccionamos la opcién enviar un trabajo.

Impresion Web

Impresién Web (Web Print) es un servicio que permite la impresidn de documentos desde dispositivos sin necesidad de instalar los controladores de impresidn. Formatos permitidos para este
servicio: Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, PDF, XPS. Para imprimir un documento, haga clic en el boton debajo.

Enviar un trabajo >> @

HORA EN QUE SE EN\

NOMBRE DEL DOCUMENTO AGINAS C 1] ESTADO

IMPRESORA

Sin trabajos activos

» Se selecciona la impresora a la que se desea enviar a imprimir y se da clic en el

botén 2. Opciones de impresion y seleccidén de cuenta.

Impresion Web

Seleccione una impresora:

NOMEBRE DE LA IMPRESORA ¢

UBICACION [DEPARTAMENTO

snprtd?’

snprt02)

snprt0Z

snprt0Z\

o snprt02

snprtoz)

snprt0Z

snprtoz)

MPRESORA A3 B/N (virtual)

MPRESORA A3 COLOR (virtual)

MPRESORA A3 COLOR DOBLE LADO [virtual)

MPRESORA A3 DOBLE LADO B/N (virtual)

MPRESORA A4 B/N (recomendada) (virtual)

MPRESORA A4 COLOR (virtual)

MPRESORA A4 COLOR DOBLE LADO (virtual)

MPRESORA A4 DOBLE LADO B/N (virtual)
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mpresora Escala a Grises

mpresora Color

mpresora Color

mpresora Escala a Grises

mpresora Escals a Grises .‘:E-:culENl:-AJ_q.@
mpresora Color

mpresora Color

mpresora Escala a Grises

2. Opciones de impresion y Seleccion de cuenta




» A continuaciéon, se debe verificar el nimero de copias que deseamos del
documento a imprimir y se selecciona la opcion “Subir documento”

LI

Impresion Web

i

» Enla pestafa que se habilita se puede cargar el archivo o arrastrar el documento
que se desea imprimir. A continuacion, se da clic en subir y completar.
A A

1. Impresora 2. Opciones 3. Subi

Impresion Web

Subir

Selecciona un documento para subir e imprimir
® Arrastre los archivos agui
Cargar desde el ordenador

Subir y Completar >

==2, Opciones de Impresion

» Inmediatamente, se visualizara el trabajo que se envié a imprimir.

Impresion Web

Impresidn Web (Web Print) es un servicio que permite la impresién de documentos desde dispositivos sin necesidad de instalar los controladores de impresidn. Formatos permitidos para este
servicio: Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, PDF, XPS. Para imprimir un documento, haga clic en el botdn debajo.

Enviar un trabajo >

IMPRESORA NOMBRE DEL DOCUMENTO

RA A% BN [recomendads Panel - Genial.ly.pdf Interpretando el trabajo...
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c. Unavez que el archivo se encuentre en la cola de impresion virtual, se podra acercar
con su carnet a las impresoras de uso comun ubicadas en los siguientes puntos.

Campus Piso Ubicacion Usa

Granados Piso 3 |Pasillo central Comin
UDLAPark Deste |S-4 Espacio abierto Comun
UDLAPark Deste [S-2  |Espacio abierto Comun
UDLAPark Deste |PB Coordinaciones varias |Comun
UDLAPark Este |PB Espacio abierto Comun
UDLAPark Este  |Piso1 |Espacio abierto Comun
UDLAPark Este |Piso3 |Espacio abierto Comun
UDLAPark Este |Piso 5 |Espacio abierto Comun
Colon PB Clinica Odontologica |Comin

. RECARGA DE SALDO DE IMPRESION.

Para la recarga de saldo en su carnet, la Universidad de las Américas cuenta con 2 puntos

de recarga.

Sede Granados.

Con su credencial se debe acercar al centro de copiado ubicado en el piso 2 / Ala Norte.

Sede Udlapark.

Con su credencial se puede dirigir al Espacio Abierto ubicado en Udlapark Este Piso 2. En

este punto usted encontrara una maquina de auto — recarga.

> Deslice su carnet por la tarjetera que se encuentra ubicada junto a la maquina de

recarga.
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> Una vez que aparezca su usuario y contrasefia podra realizar la recarga de su saldo
automaticamente.

> La maquina recibe monedas a partir de 0,50cntvs nacionales y no entrega vuelto.

» La maquina registrara el valor que ingreso y se detallara el saldo actual del carnet.

3 Estacion de L

Insert notes or coins NOW...

Usuario:  carlos rodrigues

Si tiene algun inconveniente o duda, contactese con soporte IT de la universidad, el
correo institucional es soporte@udla.edu.ec
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